非在编教职工申请加入工会办理手续的通知
各部门工会：

《仲恺农业工程学院非在编教职工加入工会暂行办法》经第九届工代会三次会议审议通过并于2012年5月3日由学校颁布施行。为顺利推进该项工作，现将有关办理手续通知如下：

一、凡由学校统筹经费聘用并与人事处签订一年以上劳动合同、试用期满且合同期未满的非在编教职工，要求加入工会的，可由本人向所在部门工会自愿提出申请。

二、申请者必须确认已知晓《仲恺农业工程学院非在编教职工加入工会暂行办法》，并承诺自愿接受且遵守该办法。

三、申请者在校工会网页下载申请书及申请表，填写好后报部门工会申请。由各部门工会统一办理有关加具意见，报学校工会批准后履行入会手续。
四、非在编教职工会员须按学校工会有关规定缴纳会费。经校工会委员会讨论，暂定每人每月缴纳会费1元，由财务处统一从本人工资中扣缴到工会专用帐户。
五、非在编教职工会员因工作需要在校内调动的，在办理有关手续后一周内，由原部门和接收部门出具证明，报学校工会备案。其会员资格不变。劳动合同期满，聘用部门不再续聘、或其自行辞职、或被聘用部门依法解除劳动合同的，其会员资格于劳动关系结束之日自然终止，聘用部门须在其会员资格自然终止后一周内告知学校工会并办理会籍注销手续。
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